Nabdr na stanowisko pracy koordynator ds. administracji kultury

Koscianski Osrodek Kultury w Ko$cianie ogtasza nabdr na stanowisko pracy
koordynator ds. administracji kultury

1. Wymagania niezbedne:

- obywatelstwo polskie,

- wyksztatcenie wyzsze,

- petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

- niekaralnos¢ za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

- znajomosc¢ aktow prawnych w zakresie niezbednym do funkcjonowania jednostki,
w szczegolnosci: przepisdw prawnych dotyczacych organizowania i prowadzenia
dziatalnosci kulturalnej, finanséw publicznych, programoéw dotacyjnych,

- dobra organizacja pracy i terminowos¢, umiejetnos¢ samodzielnego rozwigzywania
probleméw, praca w zespole, zdolnosci komunikacyjne i interpersonalne.

2. Zadania na stanowisku pracy:
- obstuga projektdw kulturalnych, sekretariatu i kasy fiskalnej,
- koordynacja wynajméw sal, sprzetdw oraz wydarzen kalendarza kulturalnego KOK,
- monitoring dostepnych funduszy pozabudzetowych,
- przygotowywanie dokumentacji do grantéw,
- sporzadzanie rozlicze merytorycznych, sprawozdan, raportéw, etc.
- pomoc w prowadzeniu archiwum,
- zaangazowanie w procesy kreatywne i wspotpraca w Zespole KOK,
- cheé samoksztatcenia, udziat w szkoleniach.

3. wymagania dodatkowe
- doswiadczenie na w/w stanowisku pracy
- zainteresowanie animacjg kultury.

Oferujemy:

- umowe o prace 1 etat,

- wynagrodzenie zasadnicze: 5 000 brutto plus dodatki

- mozliwos¢ rozwoju osobistego i realizacje artystycznych pasji
- udziatu w szkoleniach,

- interesujgcy prace w kreatywnym srodowisku

- mozliwos¢ rozpoczecia pracy od 1 wrzesnia

Wymagane dokumenty i oswiadczenia :

- list motywacyjny i CV,

- kopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie oraz staz pracy,

- wypetniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie( w zatgczniku
do niniejszego ogtoszenia) wraz z oswiadczeniem kandydata o korzystaniu z petni praw
publicznych i o niekaralnosci za przestepstwo umysine (prosimy nie dotacza¢ dodatkowych
os$wiadczen — wszystkie wymagane oswiadczenia zawarte s w kwestionariuszu).



Dokumenty aplikacyjne w zamknietej kopercie nalezy sktada¢ do na adres KosScianskiego
Osrodka Kultury z dopiskiem: dot. naboru- koordynator ds. administracji kultury

do 8 sierpnia 2025 do godz. 14:00 ( termin dotyczy takze ofert przesytanych pocztg —
decyduje data wptywu do KOK).

Aplikacje, ktore wptyna do Koscianskiego Osrodka Kultury po wyznaczonym terminie nie
beda rozpatrywane.

Na rozmowg¢ kwalifikacyjng zaproszeni zostang wybrani kandydaci, o czym zostang
poinformowani telefonicznie.

Koscianskiego Osrodka Kultury w Koscianie
ul. Mickiewicza 11
tel./fax (65) 512 05 75, (65) 512 01 42

INFORMACIJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH W ZWIAZKU Z OTRZYMANIEM CV

W zwigzku z art. 13 ust. 1i 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO)
informujemy, ze:

J administratorem danych jest Dyrektor Koscianskiego Osrodka Kultury

z siedziba: ul. Mickiewicza 11, KosScian

Administrator powofat Inspektora Ochrony Danych oraz udostepnia jego dane

kontaktowe: szymon.slusarek@koscian.eu

J dane osobowe przetwarzamy w celu wykorzystania CV w ramach przysztych
rekrutacji na podstawie Paristwa zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO); dane podajg Panstwo
dobrowolnie;

J odbiorcami danych bedga firmy dostarczajgce systemy informatyczne w chmurze —w
przypadku przestania CV drogg elektroniczng;

J dane bedziemy przechowywa¢é do konca biezgcego roku lub krécej, gdy wycofa
Pani/Pan zgode;

) zgode mogg Panstwo wycofa¢ w dowolnym momencie, wowczas prosimy o kontakt
na wskazany wyzej adres e-mail;

) przystugujg Panstwu prawa: zgdania dostepu do danych, ich sprostowania, usuniecia i

ograniczenia przetwarzania, ktére w stosownych przypadkach przepisy mogg ograniczy¢, a
takze prawo whniesienia skargi do Prezesa UODO (uodo.gov.pl), jesli sadzg Panstwo, ze
przetwarzanie Panstwa danych narusza RODO;

J w sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych oraz realizacji powyzszych
praw mogg Panstwo kontaktowac sie z wyznaczonym inspektorem ochrony danych przez e-
mail: szymon.slusarek@koscian.eu
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